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ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА

1.1. Данная инструкция по охране труда для слесаря разработана в целях
обеспечения безопасности его труда и сохранения жизни и здоровья при
выполнении им трудовых обязанностей. Инструкция устанавливает требования
охраны труда перед началом, вовремя и по окончании работы, определяет
безопасные методы и приемы выполнения работ в кабинете, иных помещениях, а
также требования охраны труда в возможных аварийных ситуациях.

1.2. К работе допускаются лица, прошедшие:
- необходимый периодичный медицинский осмотр;
- вводный инструктаж по охране труда;
- первичный инструктаж на рабочем месте;
- в процессе работы повторный инструктаж на рабочем месте (1 раз в 6

месяцев);
- обучение и проверку знаний требований охраны труда;
- инструктаж по электробезопасности, соответствующей группы

электробезопасности;
- прошедшие необходимое количество дней стажировки.
1.3. Слесарь в целях соблюдения требований охраны труда обязан:
• соблюдать требования охраны труда, пожарной и электробезопасности

при выполнении работ;
• соблюдать требования производственной санитарии, правила личной

гигиены;
• знать правила эксплуатации и требования безопасности при работе с

электронной аппаратурой (телевизор, облучатель-рециркулятор воздуха
ультрафиолетовый бактерицидный «DEFENDER 2-15С» и др.);

• знать способы рациональной организации рабочего места;
• иметь четкое представление об опасных и вредных факторах,

связанных с выполнением работ с офисной оргтехникой, знать основные способы
защиты от их воздействия;

• заботиться о личной безопасности и личном здоровье, а также о
безопасности окружающих в процессе выполнения работ либо во время
нахождения на территории общеобразовательной организации;

• пользоваться электроприборами согласно инструкциям по
эксплуатации;

• знать порядок действий при возникновении пожара или иной
чрезвычайной ситуации и эвакуации, сигналы оповещения о пожаре;

• уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;
• знать месторасположение аптечки и уметь оказывать первую помощь

пострадавшему;
• соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка и Устав

общеобразовательного учреждения;
• соблюдать установленные режимы труда и отдыха, трудовую

дисциплину;
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• соблюдать инструкции по охране труда при выполнении работ и работе
с оборудованием.

1.4. Опасные и (или) вредные производственные факторы, которые могут
воздействовать в процессе работы на слесаря:

- повышенная или пониженная температура поверхностей оборудования,
материалов или окружающей среды;

- острые кромки, заусенцы и шероховатость на поверхностях заготовок,
инструментов и оборудования;

- расположение рабочего места на значительной высоте относительно
поверхности земли (пола).

1.5. Перечень профессиональных рисков и опасностей:
- опасность падения с высоты;
- опасность попадания в глаза стружки, мелких осколков;
- опасность удара из-за падения снега или сосулек с крыши;
- опасность воздействия движущегося абразивного элемента;
- опасность пореза в результате воздействия движущихся режущих частей

механизмов, машин;
- опасность пореза в результате воздействия острого режущего

инструмента;
- опасность падения из-за потери равновесия при поскальзывании, при

передвижении по скользким поверхностям или мокрым полам;
- опасность падения из-за потери равновесия при спотыкании;
- столкновение с неподвижным предметом или элементом конструкции,

оказавшимся на пути следования;
- опасность поражения током вследствие контакта с токопроводящими

частями, которые находятся под напряжением из-за неисправного состояния
(косвенное прикосновение) до 1000 В;

- опасность физических перегрузок при статических нагрузках;
- опасность воздействия локальной вибрации;
- опасность от вдыхания дыма, паров вредных газов и пыли при пожаре;
- опасность удара из-за падения случайных предметов;
- опасность воздействия воздушных взвесей вредных химических веществ;
- опасность поражения кожи из-за попадания вредных веществ.
1.6. Работник обеспечивается необходимыми для работы СИЗ.
1.7. Работник должен соблюдать правила личной гигиены. По окончании

работы, перед приемом пищи необходимо мыть руки с мылом.
1.8. Запрещается выполнять работу, находясь в состоянии алкогольного

опьянения либо в состоянии, вызванном потреблением наркотических средств,
психотропных, токсических или других одурманивающих веществ, а также
распивать спиртные напитки, употреблять наркотические средства, психотропные,
токсические или другие одурманивающие вещества на рабочем месте или в рабочее
время.

1.9. При обнаружении какой-либо неисправности оборудования,
приспособлений и инструмента необходимо сообщить о выявленных недостатках
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своему непосредственному руководителю. До устранения неисправностей к работе
не приступать.

1.10. Работник, допустивший нарушение или невыполнение требовании
настоящей инструкции по охране труда, рассматривается как нарушитель
производственной дисциплины и может быть привлечён к дисциплинарной
ответственности и прохождению внеочередной проверки знаний требований
охраны труда, а в зависимости от последствий и к уголовной; если нарушение
повлекло материальный ущерб - к материальной ответственности в установленном
порядке.

ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

2.1. Осмотреть и подготовить свое рабочее место, убрать все лишние
предметы, не загромождая при этом проходы.

2.2. Проверить и надеть специальную одежду, специальную обувь,
приготовить другие средства индивидуальной защиты. Запрещается закалывать
одежду булавками, иголками, держать в карманах одежды острые, бьющиеся
предметы

2.3. Проверить исправность оборудования и приспособлений. Запрещается
работать неисправными приспособлениями или на неисправном оборудовании.

2.4. Для переноски к месту работы рабочего инструмента подготовить
специальную сумку или ящик с несколькими отделениями. Переносить инструмент
в карманах запрещается.

2.5. Проверить (при необходимости) лестницы-стремянки. Они должны
иметь инвентарный номер, дату испытания; на нижних концах стремянки должны
быть резиновые накладки против скольжения.

2.6. Ручной слесарный инструмент должен быть без травмоопасных
элементов:

- без трещин, сколов, наклепов рабочие поверхности;
- надежное крепление ручек инструмента;
- гаечные ключи должны соответствовать размеру гаек и головок болтов и

не иметь механических повреждений.
2.7. Перед началом работы с ручным электроинструментом следует

проверить наличие и исправность заземления, целостность шнура питания, вилки.

ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ

3.1. При выполнении работ необходимо быть внимательным, не отвлекаться
посторонними делами и разговорами, не отвлекать других от работы.

3.2. Небрежное отношение к работе может привести к травмированию себя
и находящегося рядом человека.

3.3. В процессе работы соблюдать санитарно-гигиенические нормы и
правила личной гигиены.
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3.4. Не загромождать проходы и проезды, проходы между оборудованием,
лестничные марши, стеллажами, проходы к пультам управления, рубильникам,
пути эвакуации и другие проходы порожней тарой, инвентарем.

3.5. Вентили, краны на трубопроводах открывать медленно, без рывков и
больших усилий. Не применять для этих целей молотки, гаечные ключи и другие
предметы.

3.6. Во время работы соблюдать требования технологических инструкций
и инструкций заводов-изготовителей оборудования.

3.7. Во время исполнения своих должностных обязанностей использовать
полагающиеся средства индивидуальной защиты по назначению и бережно к ним
относиться.

3.8. Содержать в порядке и чистоте рабочее место, не допускать
загромождения материалами, инвентарем, инструментом, приспособлениями,
отходами, прочими предметами.

3.9. При выполнении работ по ремонту трубопроводов:
- запрещается удлинять гаечные ключи дополнительными рычагами,

вторыми ключами или трубами;
- не курить в камерах, колодцах, а также не пользоваться открытым огнем

вблизи колодцев;
- при завертывании гаек пользоваться гаечным ключом соответствующим

их размерам;
- при работе с электроинструментом применять средства индивидуальной

защиты (диэлектрические перчатки, галоши, коврики).
3.10. При выполнении санитарно-технических работ:
- монтировать или заменять стояки внутренней канализации, водопровода

и т.д. снизу вверх;
- проводить осмотр трубопроводов и санитарно-технического оборудования

и устранять выявленные неисправности после снижения давления в них до
атмосферного.

3.11. При выполнении работ по ремонту внутреннего санитарно-
технического оборудования слесарь обязан систематически проветривать
помещения при применении материалов, содержащих вредные вещества.

3.12. Перед разборкой водопроводов проверить, снято ли давление и
освобождены ли трубопроводы от воды.

3.13. Запрещается ремонтировать трубопровод, находящийся под
давлением.

3.14. При необходимости применения для работы на высоте лестниц, они
должны быть:

- длина лестницы должна обеспечивать возможность установки ее под
углом 60° к полу;

- запрещается пользоваться лестницами с набивными ступеньками;
- нижние концы лестницы должны иметь упоры, не допускающие

скольжение лестницы по полу;
- прочными, легкими, с исправными ступеньками и снабжены сверху

крючьями.
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3.15. Устанавливать лестницу следует так, чтобы она не могла быть
сдвинута с места проходящими работниками. Запрещается работать на лестнице
вдвоем.

3.16. При необходимости выполнения работ с электрошлифовальной
машинкой, следует надеть защитные очки или защитный щиток из оргстекла.

3.17. Трубы из пластмасс следует разрезать ручными или механическими
режущими инструментами. Не допускается при резке труб из пластмасс применять
абразивные круги.

3.18. Гнуть стальные и пластмассовые трубы, а также рубить чугунные
трубы следует на уровне земли (пола). Не допускается выполнять эти операции на
средствах подмащивания. При резке или рубке труб следует пользоваться
защитными очками.

3.19. При работе на верстаке следует придерживаться следующих правил:
- верстак должен быть установлен строго горизонтально, а стол обит

листовой сталью и должен иметь защитную сетку высотой 1м по всей длине
верстака;

- обрабатываемую деталь необходимо прочно закреплять в тисках;
- обработанные детали необходимо укладывать устойчиво на подкладках в

специальную тару или на стеллажи;
- поверхность верстака должна быть гладкой, без выбоин и заусенцев и

должна содержаться в чистоте и порядке;
- тиски должны быть прочно закреплены на верстаке, губки тисков не

должны иметь сколов и выбоин.
3.20. Во избежание пожара не применять для отогревания замерзшей воды

в трубах в зимнее время открытый огонь, использовать для этих целей горячую
воду.

3.21. При работе с электроинструментом во избежание получения травмы
или поражения электрическим током запрещается:

- касаться руками вращающегося режущего инструмента;
- натягивать, перекручивать и перегибать кабель, ставить на него груз;
- обрабатывать электроинструментом обледеневшие и мокрые детали;
- оставлять без надзора электроинструмент, присоединенный к сети, а также

передавать его лицам, не имеющим права с ним работать;
- работать электроинструментом в условиях воздействия капель и брызг, а

также на открытых площадках во время снегопада или дождя;
- работать электроинструментом с приставных лестниц;
- работать электроинструментом, у которого истек срок периодической
проверки;
- разбирать и самостоятельно ремонтировать электроинструмент, кабель,

штепсельные соединения и другие части;
- удалять стружку или опилки руками во время работы инструмента

(стружку следует удалять после полной остановки электроинструмента
специальными крючками или щетками).
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3.22. Кабель электроинструмента должен быть защищен от случайного
повреждения и соприкосновения с горячими, сырыми и масляными
поверхностями.

3.23. Устанавливать рабочую часть электроинструмента в патрон и
вынимать его из патрона, а также регулировать инструмент следует только после
отключения его от сети штепсельной вилкой и при полной остановке.

3.24. Разборку соединений трубопровода производить постепенно, остатки
воды или конденсата сливать из трубопровода в заранее подготовленную емкость.

3.25. При хождении по территории учреждения проявлять внимание,
опасаясь падения о выступающую тротуарную плитку или другие неровности.

3.26. Не использовать для сидения случайные предметы (ящики, бочки и
т.п.), оборудование.

3.27. Работнику необходимо придерживаться правил передвижения в
помещениях и на территории учреждения:

• во время ходьбы быть внимательным и контролировать изменение
окружающей обстановки;

• ходить по коридорам и лестничным маршам, придерживаясь правой
стороны, осторожно и не спеша;

• не ходить по мокрому полу;
• при передвижении по лестничным пролетам соблюдать осторожность

и внимательность, не наклоняться за перила, не перешагивать и не перепрыгивать
через ступеньки;

• обращать внимание на неровности и скользкие места в помещениях и
на территории школы, обходить их и остерегаться падения;

• не проходить ближе метра от стен здания учреждения.

ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

4.1. Не допускается приступать к работе при плохом самочувствии или
внезапной болезни.

4.2. Перечень основных возможных аварий и аварийных ситуаций, причины
их вызывающие:

• пожар, возгорание, задымление, поражение электрическим током
вследствие неисправности оргтехники и иных электроприборов, шнуров питания;

• неисправность мебели вследствие износа, порчи;
• прорыв системы отопления, водоснабжения, канализации из-за износа

труб.
• террористический акт или угроза его совершения.
4.3. Слесарь обязан оперативно известить главного инженера или

директора:
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• о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью сотрудников и
обучающихся;

• о каждом произошедшем несчастном случае;
• об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении

признаков острого профессионального заболевания (отравления).
4.4. В случае получения травмы слесарь должен прекратить работу, позвать

на помощь, воспользоваться аптечкой первой помощи, поставить в известность
медсестру или директора (при отсутствии медсестры) и обратиться в медицинский
пункт. При получении травмы иным работником или обучающимся оказать ему
первую помощь. Вызвать медицинского работника, при необходимости, вызвать
скорую медицинскую помощь по телефону 112 (103) и сообщить о происшествии
директору. Обеспечить до начала расследования сохранность обстановки на месте
происшествия, а если это невозможно (существует угроза жизни и здоровью
окружающих) фиксирование обстановки путем фотографирования или иным
методом. Оказать содействие при проведении расследования несчастного случая.

4.5. В случае возникновения задымления или возгорания в работник должен
немедленно прекратить работу, вызвать пожарную охрану по телефону 01 (101 с
мобильного), оповестить голосом о пожаре и вручную задействовать АПС,
сообщить главному инженеру или директору школы. При условии отсутствия
угрозы жизни и здоровью людей принять меры к ликвидации пожара в начальной
стадии с помощью первичных средств пожаротушения.

4.6. При аварии (прорыве) в системе отопления, водоснабжения в
административном кабинете необходимо оперативно сообщить о происшедшем
главному инженеру.

4.7. В случае угрозы или возникновения очага опасного воздействия
техногенного характера, угрозы или приведения в исполнение террористического
акта следует руководствоваться Планом эвакуации, инструкцией о порядке
действий в случае угрозы и возникновении ЧС террористического характера.

ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПОСЛЕ ЗАВЕРШЕНИЯ РАБОТЫ

5.1. Привести в порядок рабочее место. Выключить применяемое
оборудование, электроприборы, местное освещение, убрать инструмент,
приспособления, инвентарь в отведенные места хранения.

5.2. Снять спецодежду и средства индивидуальной защиты и убрать их в
предназначенное для них место.

5.3. Вымыть руки теплой водой с мылом.
5.4. Обо всех недостатках, обнаруженных во время работы известить

непосредственного руководителя или вышестоящее руководство.
5.5. Покинуть территорию учреждения.


